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STANDAR PELAYANAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN PASER

1. DOKUMEN KEPENDUDUKAN

JENIS LAYANAN

PERSYA’RATAN

WAKTU

BIAYA

PERMOBONAN KARTU KELUARGA (KK) BARU

Surat Pengantar RT dan/atau Lurah/Kades
Kartu Keluarga Lama (Asli&Copy)
- Surat Nikah atau Akta Ceral bagi anda yang baru menikah/ Ceral

GRATIS

PERMOHONAN KARTU KELUARGA (KK) HILANG
ATAU RUSAK

Surat Pengantar RT dan/atau Lurah/Kades
Kartu Keluarga Lama (Asli&Copy)
Surat Keterangan KK Hilang/Rusak dari Lurah/Kades setempat

PERMOHONAN KARTU KELUARGA (KK)
PENAMBAHAN ANGGOTA KK

PERMOHONAN KARTU KELUARGA (KK)

PENGURANGAN ANGGOTA KK

1 BARI

GRATIS

Surat Pengantar RT dan/atau Lurah/Kad
Kartu Keluarga Lama (Asll Kopi)

Surat Keterangan Pindah Datang (bagi anggota keluarga yang menumpang
Surat Keterangan Kelahiran dari Rumah Sakit atau Bidan

- Surat Pengantar RT dan/atau Lurah/Kades

- Kartu Keluarga Lama (Asl/ Kopi)

- Surat Keterangan Kematian (bagl yang meninggal dunia)
- Surat Keterangan Pindah (bagl yang pindah)

PERMOHONAN KTP-¢l BARU

Surat Pengantar RT dan/atau Lurah/Kades
- Kartu Keluarga Lama (Asll/ Kopi)
Pas Foto 3 x 4 cm 2 Ibr
Photo copy Kutipan akta nikah / Kutipan Akta Nikah/Kutipan Akta Ceral bagl
penduduk ysng berusia 17 tahun tapi sudah/pernah menikah serta copy
Kutipan Akta Kelahiran/STTB bagl yang berusia 17 tahun

| BARI

1 HARI

GRATIS

GRATIS

GRATIS

PERMOBONAX KTP-¢l KARENA PERUBAHAN

- Surat Pengantar RT dan/atau Lurah/Kades
Kartu Keluarga Lama (Asll/ Kopi)
Jaminan bertempat tinggal Copy KK penjamin

Buktl/Surat Keterangan/Pernyataan perubahan data kependudukan (Copy
Kutipan Akta Kelahiran, Akta Nikah/Kutipan Akta Ceral/STTB)

GRATIS

PERMOBONAN KTP-¢ KARENA HILANG/RUSAK

- Surat Pengantar RT dan/atau I.uuNKadu
- Kartu Keluarga Lama (Asll/ Koy
TP Lama sail dan photo copynya (kalau ace)
Pas Foto 3 x 4 cm 2 Ibr
Surat Keterangan laporan kehllangan dari Kepolisian Setempat dan atau
menyerahkan KTP yang rusak

GRATIS

PERMOHONAX KTP-el KARENA PINDAH
DOMISILI

- Surat Pengantar RT dan/atau Lurah/Kades
- Kartu Keluarga Lama (Asill Kopl)
- Photo Copy SKP dan SKD pas Photo 3 x 4 cm 2 Ibr

GRATIS

PERMOBONAN KTP-¢f KARENA PERPANIANGAN

tar RT dan/atau Lurah/Kades
Kartu Keluarga Lama (Asll & Kopi)

KTP Lama asll dan Photo copynya

Pas Photo 3 x 4 cm 2 Ibr

GRATIS

)

PINDAH DATANG / MUTASI PENDUDUK

Formulir Permohonan Pindah Datang WNI Antar Kabupaten/Kota Atau Antar

Propinsi (Formulk F-1.38) yang telah ditandatangani pemohon dan petugas
registras| D

- Borkas Pindah WNI Antar Knbupmnlxou Atau Antar Propinsl ~ dari Dinas

- KT
- KK
- SKCK 2(dua)

KARTU IDENTITAS ANAK (KIA)

Fotocopy Kartu Keluarga Orang Tua/Wall
Fotocopy KTP-el Orang Tua/Wi
Fotocopy Kutipan Akta Kelahiran

untuk|
melakukan pemotretan (pengambilan foto)

2. DOKUMEN PENCATATAN SIPIL

NO. JENIS LAYANAN PERSYARATAN WAKTU | BIAYA
1 | Axoa keammax - Mengis! Blanko/Formullr ditandatangani oleh pelapor dan 2 Orang saksi
© Surat Kelahiran dari Rumah Sakit/Dokter/Bidan/Penolong
- Phto Copy KTP orang tus AR s
~ Photo Cop
i Phctn oy e dengan menunjukkan sstnya
- Photo Copy KTP Saks! sabanyak 2 orang.
© | AKTAKEMATIAN - Mengis BlankolFormullr dtandatangani leh peiapor
- Surat Kemaian darlDokter: Kesehatan yang Asll (Copy
- Surat Keterangan Kematian darf Kelurahan setempat yang Asli (F2.29)
- opy KIP dan
© Surat Pernyataan yang meninggal lebih dari 1 tahun dari keluarga
~ Surat kuasa bermateral 6,000 dan photo copy KTP yang diberl kuasa (apabila
dikuasakan) oleh keluarga 1N uns
- Bagi Orang Asi
a. Photo Copy KTP yang bersangkutan
5. Photo Copy Paspar, Imgras!
<. Photo Copy Akta Perkawinar
. Surst Ketararigen dar| doktesfiemmeh ek yarng ael
s AKTA PERKAWINAN - Mengisi Blanko/Formull
- holo Copy KTP Calon snmu &lstrl
- Photo Copy Kartu
- Photo Copy Akta Klllhlrln Suami & Istri
~ Surat torjadi dar Pomuk ata,
surat perkawinan p.ngn.y. kepercayaan yang
- Pas Foto soarm den e berdampimgan ukureq A28 sabanyak 5 (Imallembar
- Photo Copy Kurktpan akta perceraian bagi perkawinan yang kedua kainya 1 BRI GRans
u lebih dengan menunjukkan aslinya.
- Phote Copy KYP Saksi 2 (dus) orang yang sudah berumur 21 tahun ke atas
- Phola copy akiz kematian suamiair bag pasangan yang tiah meninggal
dunia dengan memperiihatkan asl
- Photo Copy Kutlpan Akta kel e snak)
- Bagl orng Asng
Lt meninjukkan asiya.
B Pt Cony fe ot Srbetan el eas e oo yers Slah
menjadi penduduk dengan menunjukkan aslinya.
« | AxTA PERCERAAN - PengantarRT;
- Koputusan Pengadilan Negeri; A Gans
~ Fotokopl KK dan
* AktaPorkawinan.
5. | AKTA PENGAKUAN ANAK -
3 p AR TS
- Fotocopy akta perkawinan orang tua
_ Kutipan akta kelahiran
6 | AKTA PENGESAHAN ANAK - Keputusan  Penetacan Pengadian Neger tentang Penganghatan anak yang
h mempunyal keuatan hukum;
- AktaKolahiran anak tersebut; 1A rATs
M ‘Akta Kelahiran dan Akta Perkawinan / Akta Nikah Orang Tua
Fotokopl lahiran Orang Tua Angkat
1 | AKTAPERUBARAN NAMA - tapa
- Kutipan Akta Pencatatan Sipll; 1 AR a@ns
- KKdanKTP






